


1
email
電子郵件

n. What's your email address?
你的電子郵件地址是什麼？

延 mail 郵件

2
greet
問候 / 打招呼

v. The teacher greeted each child with a friendly "Hello!"
老師向每一個小朋友親切地打招呼說「你好！」

同 welcome 歡迎

延 greeting 招呼

3
concern
關心 / 擔心

v. The state of my father's health concerns us greatly.
我父親的健康狀況讓我們非常擔心。

同 worry 擔心 / trouble 困擾

4
reason
原因 / 理由

n. The reason that I'm calling is to ask a favor.
我打電話是為了懇請幫忙。

同 cause 原因 / purpose 目的

延 reason 理論 (v.) / reasonable 合乎情理

5
confirm
確認

v. Six people have confirmed that they will be attending and ten haven't 
replied yet.
有六人已確認將參加，還有十人尚未答覆。

同 verify 證實 / affirm 確認

延 confirmation 確認 (n.)

6
meeting
會議

n. We're having a meeting on Thursday to discuss the problem.
我們將在週四會面討論這個問題。

同 conference 會議 / convention 大會

7
unprofessional
不專業的

adj. His behavior during the meeting is very unprofessional.
他在會議上的行為非常不專業。

同 improper 不恰當的

延 professional 專業的 / wwprofessionalism 專
業性

8
polite
有禮貌的

adj. She sent me a polite letter thanking me for my invitation.
她給我寫了一封客氣的信，感謝我的邀請。

同 well mannered 彬彬有禮的 /
courteous 有禮貌的

延 impolite 不禮貌的

9
sincerely
真誠地

adv. I'm sincerely grateful.
我衷心地感謝。

同 wholeheartedly 真摯地 / earnestly 誠摯地

延 sincere 真誠的 / sincerity 真誠

10
respectfully
恭敬地

adv. The audience clapped respectfully as she stood up to speak.
當她起身發言時，觀衆們滿懷敬意地鼓掌歡迎。

同 politely 禮貌地 / courteously 禮貌地

延 respectful 尊重的 / respectable 值得尊敬的 /
respective 分別的



11
paragraph
文章段落

n. You can find the price of the product in the last paragraph.
你能在文章最後一段找到這產品的定價。

同 section 段落 / passage 段落

12
limit
限制

v. I've been asked to limit my speech to ten minutes maximum.
我被要求把講話控制在十分鐘之內。

同 restrict 限制 / restrain 抑止

延 limit 限制 (n.) / limitation 局限

13
respond
回答

v. To every question, he responded "I don't know."
每一個問題他的回答都是「我不知道」。

同 answer 回答

延 respondent 回答者 / responsive 反應積極的

14
powerful
強而有力的

adj. She's an extremely powerful runner.
她是個非常矯健的賽跑選手。

同 vigorous 精力旺盛的

延 power 力量 • 權利

15
criticize
批評

v. We'll get nowhere if all you can do is criticize.
如果你只會一味地指責，我們甚麽也談不成。

同 attack 攻擊 / condemn 譴責

延 critical 批判的 / critic 評論者

16
face-to-face
面對面

adv. We've spoken on the phone but never face-to-face.
我們通過電話，但素未謀面。

同 in person 親自

17
argument
爭論

n. He got into an argument with Jeff in the pub last night.
昨晚他和傑夫在酒館裡起了爭執。

同 quarrel 紛爭 / disagreement 爭執 / 
dispute 爭執

延 argue 爭論 (n.) / arguable 有商榷餘地的 /
unarguable 無庸置疑的 /arguably 大概

18
device
裝置

n. Please turn off your electronic device during the meeting.
在會議中請關閉您的電子設備。

同 gadget 3C小物 / appliance 裝置 • 電器

19
urgently
緊急地

adv. Many people need food and water urgently.
很多人極需食物和水。

同 instantly 即刻地

延 urgent 緊急的 / urgency 急迫性 / urge 力勸

20
task
任務 / 差事

n. The government now faces the daunting task of restructuring the 
entire health service.
政府現在面臨重新改組整個醫療衛生體系的艱巨任務。

同 job 工作 / assignment 任務

延 multitasking 同時做多件事



21
minutes
會議紀錄

n. Could you do the minutes, Daniel?
你能做會議紀錄嗎，丹尼爾？

同 log 日誌 / record 紀錄

22
agenda
會議的議程

n. There were several important items on the agenda.
會議議程中有幾項重要的議題。

同 schedule 行程 / to-do list 代辦事項

延 agent 代理人 / agency 代理公司

23
point
論點

n. You made some interesting points in your speech.
你發言中有些觀點很有趣。

同 aspect 觀點

延 point of view 觀點

24
status
身分地位

n. The success of her book has given her unexpected celebrity status.
她的書的成功給她帶來意想不到的名氣。

同 prestige 聲望 / reputation 名譽

延 statue 雕像

25
phase
階段

n. We're entering a new phase in international relations.
我們現正進入國際關係的新階段。

同 stage 階段 / period 時段

26
setback
挫折

n. There has been a temporary setback in our plans.
我們的計劃遭到了暫時的挫敗。

同 difficulty 障礙 / hindrance 阻礙 /
impediment 阻礙

27
deadline
截止日期

n. There's no way I can meet that deadline.
我根本無法在那個期限內完成。

同 time frame 時間範圍

28
participation
參與

n. Your participation in this investigation is vital.
您在這次調查案中的參與是很重要的。

同 engagement 參與 / partaking 參加

延 participate 參加 / participant 參加者

29
input
投入 / 輸入

n. I didn't have much input into the project.
該專案計劃我參與不多。

延 output 輸出

30
contribute
貢獻

n. Her family has contributed $50,000 to the fund.
她家給這項基金捐了五萬美元。

同 donate 捐贈 / bestow 贈與

延 contribution 貢獻 (n.)



31
conduct
實施

v. We are conducting a survey to find out what our customers think of 
their local bus service.
我們正在進行一項調查，了解顧客對當地公共交通服務系統的看法。

同 perform 執行 / carry out 執行

延 conduction 傳導 / conductive 導電 /
conductor 指揮

32
situation
情況

n. Her news put me in a difficult situation.
她的消息讓我陷入困境。

同 circumstances 情況 / condition 情況

延 situate 使處於…情境 / situational 情境的

33
poise
泰然自若

n. Her confidence and poise show that she is a top model.
她的自信與鎮定顯示她是一個十分優秀的模特兒。

同 calmness 冷靜

34
upright
挺直的 / 正直的

adj. Please return your seat to an upright position and fasten your belt.
請把坐椅恢復到豎直位置並繫好安全帶。

延 uprightness 有責任心

35
ground rules
基本原則

n. In all relationships a few ground rules have to be established.
要保持任何一種關係，都必須確立一些基本原則。

同 regulation 規定 / standard 標準

36
summarize
總結

v. I'll just summarize the main points of the argument in a few words.
我會用幾句話把爭論的要點概括一下。

同 sum up 總結 / recap 概括

延 summary 摘要

37
essential
必要的

adj. Water is essential for/to living things.
水對於生物來說是不可或缺的。

同 indispensable 不可或缺的 / crucial 重要的 /
imperative 極重要的

延 essence 精華 / essentially 基本上

38
discussion
討論

n. The matter is still under discussion.
這個問題還在討論之中。

同 debate 辯論 / negotiations 協調

延 dicuss 討論 / discursive 推論的

39
efficient
效率高的

adj. We need someone really efficient who can organize the office and 
make it run smoothly.
我們需要的人必須要高效幹練，善於組織籌劃，能使這個辦事處順暢運作。

同 methodical 有條理的 / productive 有產能的

延 efficiency 效能 / inefficient 效率差的

40
progress
進展

n. Technological progress has been so rapid over the last few years.
在最近幾年中，科技進步如此迅猛。

同 develop 發展 / proceed 繼續做

延 progressive 漸進的 / progression 進展



41
presentation
報告 / 演講

n. The speaker gave an interesting presentation on urban transport.
演講者針對城市交通發表了有趣的談話。

同 demonstration 展示 / lecture 演講 / 
speech 演講 / talk 演說

延

present 展示 (v.) / present 禮物 (n.) /
presence 出席 / presenter 主持人 / 
presentable 體面的 / represent 代為 ... / 
representative 代表

42
delivery
演講風格（或方式）；表
演風格（或方式）

n. The actor's delivery is extremely theatrical.
演員的表演風格非常戲劇化 延 deliver 給出

43
familiar
熟悉的

adj. The street was familiar to me.
這條街我很熟悉。

同 amicable 親切的

延 familiarity 熟知 / unfamiliar 陌生的

44
document
文件

n. I'll send you the document by email.
我會用電子郵件把文件傳給你。

同 paperwork 文件

延 documentation 證明文件 / 
documentary 紀錄片

45
audience
觀眾 / 聽眾

n. She lectures to audiences all over the world.
她向世界各地的聽眾發表演講。

同 spectators 觀眾 / listeners 聽眾 / 
viewers 觀眾

延 audio 聲音的 / audible 可以聽到的

46
honor
向…致敬

v. He was honored for his bravery.
他因表現英勇而受到表彰。

同 respect 尊重 / esteem 尊敬 / admire 欣賞

延 honorable 值得尊敬的 / honorary 名譽的 /
honorary 榮譽的

47
industry
產業

n. The city needs to attract more industry.
這個城市需要吸引更多的工業。

同 business 產業

延 industrial 工業的 / industrialize 工業化

48
leading
尖端的

adj. The company is the world's leading manufacturer of audio equipment.
這間公司是世界頂級音響製造商。

同 main 主要的 / supreme 至高無上的 / 
dominant 主宰的

延 lead 領導 / leader 領導者 / 
leadership 領導能力

49
line
產線

n. We have a new line of bikes with better performance.
我們有效能較好的新腳踏車產線。

50
rival
競爭對手

n. The companies produce rival versions of the toy.
這些公司生產的玩具跟我們的產品爭奪市場。

同 competitor 競爭者 / opponent 對手 /
adversary 對手 / enemy 敵人

延 rivalry 相互較勁
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